
令和６年度事務用消耗品等の購入 

仕様書 

令和６年２月 

独立行政法人医薬品医療機器総合機構 
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      １．契約期間 

     令和６年４月１日～令和７年３月３１日まで 

 

２．納品期限及び納品場所 

 （１）１月あたり原則１回（最大３回）の発注とし、各回の納品期限は当機構が

発注時に指定する日とする。 

     

（２）納品場所は次のとおりとする。 

東京都千代田区霞が関３－３－２ 新霞が関ビル１９Ｆ 

独立行政法人医薬品医療機器総合機構 財務管理部 

      

３．基本仕様及び予定数量 

別紙のとおり 

※仕様・規格及び参考商品として例示したものと同等若しくはそれ以上の品質

の良品を納品すること。 

 

   ４．納品方法 

・納品にあたっては、当機構及び建物管理者の指示に従うこと。また、必要

十分な注意を払い、手押し車（台車）等で納品すること。（パレットでの

納品は禁止とする） 

・納品時間については、当機構の指定する時間とする。 

・納品にあたってエレベーターを使用する際は、荷物用エレベーターを使用

すること。 

・新霞が関ビル駐車場を利用する場合の条件としては以下のとおり。 

①大型自動車で出搬入する場合 

新霞が関ビル１階（高速側（六本木通り側））の大型車駐車スペースに

止めることが可能。その際には、新霞が関ビル管理事務所の許可が必要

となるので、事前（数日前）に行先部署名、日時、車両番号、車高、使

用業者名等をメールもしくはファクシミリで連絡すること。 

②それ以外の自動車で納品する場合 

車の高さの制限  ２．５ｍを超えない高さの自動車に限る。 

荷下ろし     地下１階駐車場の開いたスペースに車を止め、荷下

ろしすること。 

料金：荷下ろしに係る料金について、機構は負担しない。 
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５．契約金額・請求について 

購入する消耗品の各品目の１単位ごとの単価契約とする。各単価は税抜額と

し、１円未満の端数は切捨とする。１ヶ月ごとの購入数を取りまとめ、合計額

（税込）を請求することとする。 

 

６．その他 

・納品後、当該納品物が仕様書で定める内容に適合していないことが判明した際

には、直ちに良品と交換すること。 

・納品物の数量および規格が発注内容と異なる場合は、直ちに発注内容と同様物

を再納品すること。 

・その他、明記のない事項についても、グリーン購入法の基準を満たす仕様であ

ること。（ただし、特定調達品目対象外となるものは除く） 

・本仕様書に記載のない事項及び疑義が生じた場合には、落札事業者は PMDA  

と十分協議の上その指示に従うこととする。 

 

７．窓口連絡先 

    独立行政法人 医薬品医療機器総合機構 財務管理部契約課 川満 拓 

     電話：03-3506-9428 

     FAX：03-3506-9417 

     E-mail：keiyaku-ka●pmda.go.jp 

 

※迷惑メール防止対策をしているため●を半角のアットマークに変えてください。 



番号 品目 ﾒｰｶｰ 品番 単位 数量

1 マルチカード エーワン 51034
袋

（100シート）
68

2 シャープペンシル ゼブラ KRM-100-BK 本 118

3 ｼｬｰﾌﾟﾍﾟﾝｼﾙ替え芯　HB ぺんてる C275-HB 個 35

4 ボールペン　黒 ぺんてる BK127-A 本 507

5 ボールペン　赤 ぺんてる BK127-B 本 158

6 ボールペン　青 ぺんてる BK127-C 本 115

7 油性ボールペン替芯　黒 ぺんてる BKL7-A 本 59

8 油性ボールペン替芯　赤 ぺんてる BKL7-B 本 28

9 油性ボールペン替芯　青 ぺんてる BKL7-C 本 12

10 水性ツインペン　黒 三菱鉛筆 PM120T-24 本 172

11 水性ツインペン　赤 三菱鉛筆 PM120T-15 本 90

12 水性ツインペン　青 三菱鉛筆 PM120T-33 本 78

13 油性ツインペン（細・黒） ゼブラ YYTS5-BK 本 112

14 油性ツインペン（細・赤） ゼブラ YYTS5-R 本 30

15
油性ツインペン詰替用ｶｰﾄﾘｯｼﾞ（細・
黒）

ゼブラ RYYTS5-BK 個 34

16
油性ツインペン詰替用ｶｰﾄﾘｯｼﾞ（細・
赤）

ゼブラ RYYTS5-R 個 20

17 蛍光ペン　桃 トンボ鉛筆 WA-TC90 本 99

18 蛍光ペン　黄色 トンボ鉛筆 WA-TC91 本 142

19 蛍光ペン　黄緑 トンボ鉛筆 WA-TC92 本 90

20 蛍光ペン　橙 トンボ鉛筆 WA-TC93 本 66

21 蛍光ペン補充液　桃 トンボ鉛筆 WA-RI90 個 7

22 蛍光ペン補充液　黄色 トンボ鉛筆 WA-RI91 個 6

23 蛍光ペン補充液　黄緑 トンボ鉛筆 WA-RI92 個 4

24 蛍光ペン補充液　橙 トンボ鉛筆 WA-RI93 個 4

25 朱肉 シヤチハタ MQN-40 個 4

26 朱肉用インキ シヤチハタ OQN-28 個 4

27 直線定規15ｃｍ ｺｸﾖ ＧＹ-ＧＢＡ110Ｂ 本 19

28 直線定規30ｃｍ ｺｸﾖ ＧＹ-ＧＢＡ111Ｂ 本 6

29 消しゴム トンボ鉛筆 MONO PE-01A 個 196

30 粘着テープ（再生紙クラフトテープ） コクヨ TG-71N 個 54

31
粘着テープ
（布粘着）

ニチバン 150-50 個 192

32 はさみ ｺｸﾖ ﾊｻ-151Ｂ 本 20

33 カッターナイフ ｺｸﾖ HA-7NB 本 30

34 カッターナイフ替刃 ｺｸﾖ HA-100SN
パック

（10枚入）
3

35 スティックのり トンボ鉛筆 PT-NCR 本 126

36 スティックのり詰替用ﾘﾌｨﾙ トンボ鉛筆 PR-NCR 本 163

37 テープのり（カートリッジ） コクヨ ﾀ-D400-08 個 430

38
フラットファイル　緑
（Ａ４縦　15ｍｍとじ）

コクヨ フ-V10Ｇ 冊 150

39
フラットファイル　ｺﾊﾞﾙﾄﾌﾞﾙｰ
（Ａ４縦　15ｍｍとじ）

コクヨ フ-V10ＣＢ 冊 116

40
フラットファイル　黄色
（Ａ４縦　15ｍｍとじ）

コクヨ フ-V10Ｙ 冊 110



41
フラットファイル　ﾋﾟﾝｸ
（Ａ４縦　15ｍｍとじ）

コクヨ フ-V10Ｐ 冊 115

42 ごみ袋（シュレッダー用） ジャパックス DKB93
箱

（３0枚入り）
22

43 伸縮型ファイル（Ａ４縦）　青 コクヨ ﾌｰVT90NＢ 冊 3

44 綴込表紙 コクヨ ツ-7
パック
（2枚入）

3

45 ファイルボックス　幅94mm　ﾗｲﾄｸﾞﾚｰ コクヨ フ-E450M 冊 75

46 A4リフィル（1ポケット） コクヨ K2ラ-RF30H60-100
パック

（100枚入）
8

47 ひも・マチ付き封筒 菅公工業 ホ078
パック

（100枚入）
4

48 ノート　１号 コクヨS＆T ノ-E203AN 冊 107

49 ノート　３号 コクヨS＆T ノ-E103AN 冊 266

50 ノート　６号 コクヨS＆T ノ-E3AN 冊 684

51 タックインデックス　小赤A4 ニチバン ML131RR-A4 袋 3

52 タックインデックス　小青A4 ニチバン ML131BR-A4 袋 3

53 タックインデックス　中赤A4 ニチバン ML132RR-A4 袋 10

54 タックインデックス　中青A4 ニチバン ML132BR-A4 袋 4

55 タックインデックス　大赤A4 ニチバン ML133RR-A4 袋 10

56 タックインデックス　大青A4 ニチバン ML133BR-A4 袋 4

57 付箋紙（混色）　１ ３M 7002-K 箱 28

58 付箋紙（混色）　２ ３M 5002-K 箱 43

59 付箋紙（混色）　３ ３M 6541-K 箱 166

60 付箋紙（イエロー・罫線入り） ３M 660RP-50Y 冊 171

61 電話メモ ニチバン PB-1 箱 18

62 付箋フィルム（混色）　細 ３M 6801MS 箱 23

63 付箋フィルム（混色） ３M 683１NE 箱 32

64 付箋フィルム（レッド） ３M 682-1-RE 冊 8

65 付箋フィルム（青） ３M 682-1-B 冊 16

66 記憶メディア（CD)　20枚
三菱化学メディ
ア

SR80SP20V1 パック 15

67 記憶メディア（CD)　50枚
三菱化学メディ
ア

SR80SP50V1 パック 60

68 記憶メディア（DVD)　20枚 maxell DRD47WPD.20S パック 8

69 記憶メディア（DVD)　50枚 maxell DRD47WPD.50SP パック 8

70 乾電池　単4 パナソニック LR03EJ/8SW
パック
（8本入）

34

71 乾電池　単3 パナソニック LR6EJ/8SW
パック
（8本入）

44

72 電卓 シャープ EL-N732K 式 7

73 セロハンテープ ニチバン CT405AP-15 パック 16

74 ｽｺｯﾁﾒﾝﾃﾞｨﾝｸﾞﾃｰﾌﾟ　ｴｺﾉﾊﾟｯｸ スコッチ MP-18 パック 8

75 テプラテープ　9mm KING JIM SS9K 個 15

76 テプラテープ　12mm KING JIM SS12K 個 7

77 テプラテープ　18mm KING JIM SS18K 個 8

78 ステープラー針 マックス MS91187 パック 166

79 ゴムバンド 共和 No.465 GP-156 箱 12

80 レンジャーパック クルーズ PG-450
パック

（10枚入）
90
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