
対⾯助⾔ ⽇程調整依頼書の提出時の確認事項

✓ ご確認いただきたい事項

タイトルは「・・・・対⾯助⾔⽇程調整依頼書」になっていますか

必要な情報を記載していますか
※ 記載内容は、様式第10号の2ページ⽬以降の（注意）を参
考に、相談内容の概略をできるだけ枠内に記載してください。⽇
程調整依頼書は、複数ページにわたっても問題ありません。

担当者の連絡先（電話番号、FAX 番号、電⼦メールアドレス）
は正しく記載されていますか

「･･･⽇程調整を依頼します。」へ変更していますか

（準備⾯談を実施している場合）
「被験物の名称」「相談区分」「対⾯助⾔準備⾯談の受付番
号」 欄は、準備⾯談終了証の記載と同⼀ですか
※ 異なる場合には、備考欄に「準備⾯談終了証に記載の被験

物の名称と異なるが、製品は同⼀である」等の理由を記載してく
ださい。

（準備⾯談を実施している場合）
申込者と準備⾯談終了証の宛先が同⼀ですか
※ 同⼀ではない場合、陳述書が必要です。陳述書の書式につい
ては、PMDA審査マネジメント課へお問い合わせください

⼿数料の⽀払者は申込者と同⼀ですか
※ 申込者と異なる場合、備考欄に「⼿数料については、○○株

式会社（業者コードXXX）が⽀払います」等、実際の⽀払者
を記載してください

その他確認事項
１．⽇程調整依頼書はテキスト認識可能な電⼦ファイルですか
２．様式第10号の2枚⽬以降の（注意）は削除していますか
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