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	仕様書（AEM会場）
	１ 目的及び概要
	２ 会場の要件
	（1） 日時
	（2） アクセス
	（3） 会場設備
	（4） 什器・機材・操作人員等

	３ 入札参加要件
	（1） 令和6年6月18日（火）までに、以下に定める担当者宛てに連絡のうえ、会場名、住所、会場レイアウト図、当該時点で提供可能な日程をすべて提示し、仕様を満たしているかの確認を得ていること。その際、PMDAからの疑義照会には速やかに応じること。期限までに確認がとれない場合は本競争には参加できない。

	４ 再委託に関する事項
	（1） 受注者は、受注業務の全部又は主要部分（受注業務における総合的な企画及び判断並びに業務遂行管理部分をいう。）を第三者に再委託することはできない。受注業務の一部を第三者に再委託する場合には、事前に再委託する業務、再委託先等をPMDA に申請し、承認を得ること。申請にあたっては、「再委託に関する承認申請書」の書面を作成の上、受注者と再委託先との委託契約書の写し及び委託要領等の写しを PMDA に提出すること。
	（2） 受注者又は本業務の一部の委託を受けた業者（以下この項において「委託元業者」という。）から本業務に係る業務の一部を受けた業者は、当該業務の一部を第三者に再委託することができる。この場合、再委託する業務の範囲及び再委託先等について、委託元業者を通じ、受注者が取りまとめの上、PMDA に申請し、承認を得ること。申請にあたって必要な書類及び手続き並びに本紙に定める責務について、上記（1）に準拠する。なお、再委託された業務に係る最終的な責任は受注者が負うこと。

	５ その他
	（1） 本業務中に知り得たPMDAの情報を他に漏らさないこと。
	（2） 入札書の提出に際しては、本紙に記載する全ての要件をみたすために必要な経費（利用料や設営料のほか、レンタル代、電気料金、高熱水料、手数料等を含む）を全て含めること。
	（3） 万が一本業務の提供が困難な見込みとなった場合には、速やかにPMDAに報告するとともに、実際に提供が不可能と判断された場合には、契約金額の範囲内で、本仕様の全ての条件を満たす代替会場を手配すること。
	（4） 受託者は、会場とPMDA間の連絡窓口となり、PMDAから会場への連絡は全て受託者が担うこと。また、PMDAの求めに応じ適宜打合せを行い、研修当日のレイアウトやスケジュール等について準備を進めること。PMDAからの質問や照会については速やかに回答し、適切な提案や助言を行うこと。
	（5） 本仕様に定めのない事項については、PMDAと協議のうえ解決すること。

	６ 連絡先

	仕様書（AEM会場）（別紙）

