
1 役務 第4回GMPラウンドテーブル会議運営業務
令和6年9月3日に予定している第4回GMPラウンドテーブル会議開
催に伴う会議運営に係る業務を調達するもの。

一式 6月上旬 6月中旬 6月下旬

2 役務 患者副作用報告の広報資材等作成業務
患者副作用報告の広報にあたって、資材等を作成する業務を委託
するもの。

一式 9月～10月 - 9月～10月

3 物品購入 医薬品製造販売指針２０２４の購入
機構における業務を円滑に遂行するため、医薬品製造販売指針２
０２４を購入するもの。

一式 6月上旬 - 6月下旬

4 役務
労働者派遣業務（人事給与業務電子ファイ
ル整理業務等）

人事給与業務電子ファイルの整理業務等の実施のため、派遣職員
の調達を行うもの

一式 6月下旬 7月上旬 7月下旬

5 役務 2024年度国際会議等実用英語研修業務
職員が国際会議等の場で機構の立場に基づく意見等を英語により
適切かつ積極的に述べられるようになることを目的として実施する
もの。

一式 7月上旬 - 8月上旬

6 物品購入
共用 LAN システム用ソフトウェアライセンス
提供

共用 LAN システムにおいて使用するソフトウェアライセンス（Microsoft 
が提供するoffice やメール等に係るライセンス）について、現行契約の有
効期間が令和 6 年 9 月末で満了するため、令和 6 年 10 月以降の 3 年
間分（ESA 契約の最長期間）についてライセンスを調達するもの。

一式 6月下旬 - 8月上旬

7 物品購入 WebEx ライセンスの調達

令和２年度から WebEx Meeting のアカウントを希望する部室に購
入して利用してきており、令和５年度においても引き続き Web 会議
開催の需要があったため更新・購入していた。今般、ライセンスの
契約期間が満了することから、更新することとしたい。

一式 6月上旬 - 6月下旬

8 物品購入 USB メモリの導入
PMDAでは使用するセキュリティ対策が施されたUSB メモリを一括し
て購入し、一元的に管理している。今般、Windows11 に対応した製
品の購入を行う。

一式 6月上旬 - 6月下旬

9 役務 クラウド翻訳サービスの調達
全役職員が常時利用可能なクラウド翻訳サービスを令和５年度より
調達しているところだが、今般ライセンスの契約期間が満了するた
め、更新することといたしたい。

一式 7月上旬 - 8月中旬

10 役務
PMDA設立20周年事業に関する広報媒体作
成業務

PMDA設立20周年事業の一環として、これまでに作成されたパーパ
スの紹介動画、パーパス・バリューBOOK、20周年特設ウェブサイト
、組織公式キャラクターなどの広報媒体の作成を委託するもの。

一式 6月下旬 7月上旬 8月上旬
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業務の概要
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