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	1. 業務名
	2. 調達の背景・目的
	3. 調達期間
	（1） 調達期間
	（2） スケジュール

	4. 作業内容
	（1） 業務実施計画書の作成
	① 本業務委託の作業内容、作業体制、スケジュール（具体的な作業内容が分かるような粒度で）、成果物等を記載した業務実施計画書を作成し、PMDAの承認を受けること。その際、作成する媒体ごとに分類して記載すること。
	② 本プロジェクトを円滑に進行させるために、コンセプトやデザインの統一性を図るための方策や、4媒体を並行して作成する際の効率的な方法・手段・進捗管理の体制等について、具体的に明記すること。
	③ その他、本仕様書に定めのない事項であっても、パーパスの浸透や組織の一体感醸成をより効率的に進められると思われる提案、その他プロジェクトを進めるに際して有意義な提案があれば、当該内容を含めること。
	④ 当該計画書は、作業進捗に応じて適宜更新すること。

	（2） パーパス紹介動画の作成
	① 概要
	② 内容
	① 概要
	② 内容
	① 概要
	② 内容
	③ その他

	（3） パーパス・バリューBOOKの作成
	① 概要
	② 内容
	③ 印刷

	（4）20周年特設ウェブサイト
	① 概要
	② 構成と掲載内容（イメージ）
	③仕様
	④ その他

	（5）組織公式キャラクター
	① 概要
	② 要件
	③ その他


	5. 業務における実施事項
	（1） 共通事項
	① 各媒体の構成やデザインについては、受託者がPMDAに対して複数の案を提示した上で、双方で協議を行い、PMDAの指示があった場合は修正案や代案を提示すること。提案に際しては、PMDAの業務内容やパーパス及びバリュー等のどの部分をテーマにしたかが分かる資料を作成すること。
	② 各媒体は、PMDAという組織の業務内容や社会的に求められている役割を踏まえた内容であること。またパーパスや新CIの内容はもちろん、そこに込められた意味や背景、作成過程において重視された考え方等が適切に反映された作品とすること。
	③ 職員がパーパスや新CIを理解し共感できるような内容のものであること。その上で、対外的に公表するものに関しては、年齢や職種等に関係なく、PMDAを知らない一般の人々にも容易に伝わる内容のものにすること。
	④ 本仕様書でPMDAから提供すると定める素材や、PMDAが行うと明記された手続き以外は、全て受託者が行うこと。著名人等を扱う必要はないが、ナレーターやその他の出演者が必要な場合のキャスティングは受託者が担い、出演料・契約料等が生じる場合は、それらの経費を入札額に含めるとともに、肖像権等の問題を発生させないものとし、権利処理等の一切の手続きについては受託者にて行うこと。また、PMDA及び4（2）ウ②に記載のパーパス研修会場以外におけるロケは必須としないが、指定場所以外におけるロケを提案する場合は、...
	⑤ 著作権が発生する全てのもの（ナレーションやBGM等）については、永年利用できるものを使用すること。

	（2） 会議運営
	① 本プロジェクト期間中においては、受託者とPMDAの間で、毎週1回（1回あたり60分）の定例会議を実施すること。ただし実施日や頻度については、契約期間中の、各媒体の進捗に応じて、弾力的な対応を図ること。また、これ以外においても、必要に応じ適宜会議を設定すること。
	② 会議においては、受託者がPMDAの求めに応じて、議題設定、検討材料の提示、資料作成、進行、助言、検討結果の整理及び次回への課題抽出等のファシリテーションを担うこと。資料については、会議実施2営業日前までに電子媒体で送付すること。
	③ PMDA事務所（「13.窓口連絡先」に記載する住所）での対面会議を原則とするが、受託者とPMDAの双方が合意した場合についてはオンラインでの会議とする場合がある。
	④ 会議毎に議事録を作成し、会議実施日の翌営業日までにPMDAに提出のうえ、3営業日以内に了承を得ること。
	⑤ 別途PMDAが契約中のコンサルタント業者が同席し助言を述べることかあるので、適切に連携を図ること。


	6.納入成果物及び納入方法、検収等
	（1） 納入成果物一覧
	（2） 納品方法
	① 文書は磁気媒体等（CD-R、DVD-R 等）により日本語で提供すること。紙媒体での納品は不要。ただし最終版以外については適宜メール等での納品とする。詳細については、受託後、PMDA と協議し取り決めること。
	② 磁気媒体等に保存するファイルの形式は、Microsoft365 Officeで扱える形式とする。ただし、本仕様書において別に定めがある場合及びPMDAが別に形式を定めて提出を求めた場合は、この限りではない。
	③ 磁気媒体等については２部用意すること。媒体の表面に本業務名と会社名を記載すること。
	④ 本業務を実施する上で必要となる一切の機器物品等は、受託者の責任で手配するとともに、費用を負担すること。

	（3）検収及び業務の完了

	7. 作業の実施体制
	（1） 実施体制
	① プロジェクト責任者（以下「責任者」という。）として、以下の条件を満たす者を１名置き、全ての会議に出席すること。受託者が担うものとして再委託は認めない。
	② プロジェクト管理者（以下「管理者」という。）として、以下の条件を満たす者を１名置き、PMDA との窓口とした上で、すべての会議に出席すること。受託者が担うものとして再委託は認めない。なお、責任者との兼務は不可とする。
	③ 以下を担当する専門の技師をそれぞれ1名以上設け、必要に応じ担当する媒体に関する会議に出席すること。当該職務における3年以上の経験を有し、本仕様で定める各媒体と同程度の媒体の作成に携わったことが5件以上あること。上記①若しくは②を含めて兼務は可とする。

	（2） その他
	① 応札にあたっては、上記（1）①から③に定める各担当者について経歴を証明する書面（様式任意）を事前に提出すること。③については携わった作品の概要を含めて提示すること。
	② 責任者及び管理者については、契約開始時に指名された者が、契約満了まで一貫して担うこと。やむを得ない事情により変更が生じる場合は、PMDA の了承を得た上で、それぞれ条件を満たす者を選定し、当該時点までの経緯をすべて引継ぐこと。なお、体調不良等により一時的に代理を設ける場合についても同様とする。


	8. 秘密保持
	9. 知的財産権の帰属
	（1） 本業務において作成される全ての納品物に関する著作権（著作権法第21条から第28 条に定めるすべての権利を含む。）は、受託者が従前より権利を保有していた等の明確 な理由により、あらかじめ書面にて権利譲渡不可能と示されたもの以外、PMDA が所有する等現有資産を移行等して発生した権利を含めてすべてPMDAに帰属するものとする。
	（2） 本業務に係り発生した権利については、受託者は著作者人格権（著作権法第18条か ら第20条までに規定する権利をいう。）を行使しないものとする。
	（3） 本業務に係り発生した権利については、今後、二次的著作物が作成された場合等であ っても、受託者は原著作物の著作権者としての権利を行使しないものとする。
	（4） 本業務において作成されるドキュメント類に第三者が権利を有する著作物が含まれ る場合、受託者は当該著作物の使用に必要な費用負担や使用許諾契約に係る一切の手続きを行うこと。この場合は事前に PMDA に報告し、承認を得ること。
	（5） 本業務に係り第三者との間に著作権に係る権利侵害の紛争が生じた場合には、当該紛争の原因が専らPMDAの責めに帰す場合を除き、受託者の責任、負担において一切を 処理すること。この場合、PMDA は係る紛争の事実を知ったときは、受託者に通知し、 必要な範囲で訴訟上の防衛を受託者にゆだねる等の協力措置を講ずる。なお、受託者の著作又は一般に公開されている著作について、引用する場合は出典を明示するとともに、受託者の責任において著作者等の承認を得るものとし、PMDAに提出する際は、その旨併せて報告するも...

	10. 入札参加資格
	（1） 応札者の条件
	① 過去3年以内に、法人を対象として、広報媒体作成業務（新規で企画やデザインを提供するものであり、且つ複数の分野にわたる成果物（例：動画作成とウェブサイト作成、など）が求められるものに限る）を、一貫して支援した実績が10件以上あること。
	② 過去3年以内に、行政機関を対象として、広報媒体の作成を請け負ったことが5件以上あること。
	③ PMDAの第5期中期計画に関する以下の資料を事前に閲覧し、PMDA の社会的役割や近年の実績を理解していること。
	④ 事前にPMDA職員より本件に関する説明を受け、本事業の趣旨を十分理解していること。入札を希望する者は、令和6年7月29日17時までに、本仕様書13に記載の窓口宛てに、メールにて連絡し、秘密保持誓約書（PMDAから様式を提供予定）を提出したうえで、説明を受けること。期限までに説明を受けなかった者は入札に参加できない。

	（2） その他
	① 上記（１）を証明する書類（様式任意）を応札前に提出すること。
	② 受託者においては、受託後に、本業務に関わる予算の内訳書について詳細な根拠資料を提出すること。
	③ その他条件は入札説明書による。


	11. 再委託に関する事項
	（1） 受託者は、受注業務の全部又は主要部分を第三者に再委託することはできない。
	（2） 受注業務の一部を再委託する場合は、事前に再委託する業務、再委託先等を PMDA に申請し、承認を受けること。
	（3） 責任者及び管理者として再委託先事業者のものを指名することはできない。
	（4） 申請にあたっては、「再委託に関する承認申請書」の書面を作成の上、PMDA に提出すること。
	（5） 受託者は、秘密保持、知的財産権等に関して本仕様書が定める受託者の責務を再委　　　託先業者も負うよう、必要な処置を実施し、PMDA に報告し、承認を受けること。なお、第三者に再委託する場合は、その最終的な責任を受託者が負うこと。
	（6） 受託者又は本業務の一部の委託を受けた業者（以下この項において「委託元業者」という。）から本業務に係る業務の一部を受けた業者は、当該業務の一部を第三者に再委託する場合、再委託する業務の範囲及び再委託先等について、委託元業者を通じ、受託者が取りまとめの上、PMDA に申請し、承認を受けること。申請にあたって必要な書類及び手続き並びに本仕様書に定める責務については、（1）～（5）に準拠する。なお、再委託された業務に係る最終的な責任は受託者が負うこと。

	12. その他特記事項
	（1） 本仕様書にない事項又は仕様書について生じた疑義については、両者協議の上、解決するものとし、本業務の実施に当たっては、PMDA 担当者の指示に従い実施すること。
	（2） 本調達に係る納品物については、国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（グリーン購入法）第６条に基づく環境物品等の調達の推進に関する基本方針に定める判断の基準を満たすこと。ただし、「印刷用紙」については、当該「判断の基準」を満たす製品を納入することが困難な場合には、PMDAの了解を得た場合に限り、代替品の納入を認める。

	13. 窓口連絡先

